Fundusze . : .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Po lskap . Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

Zatgcznik do Uchwaty nr ............
Zarzagdu Wojewddztwa Lubuskiego
zdnia .ovveineenenn r.

REGULAMIN UCZESTNICTWA JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z TERENU
WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO W PROJEKCIE NR POWR.02.18.00-00-0002/19
PN. ,STANDARDY OBStUGI INWESTORA W WOJEWODZTWIE LUBUSKIM”.

81
StOWNIK

1) PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

2) Instytucja Zarzadzajgca — Ministerstwo Rozwoju.

3) Instytucja Posredniczaca — Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji.

4) JST - jednostka samorzadu terytorialnego z terenu Wojewddztwa Lubuskiego.

5) Grupa docelowa — 43 jednostki samorzadu terytorialnego z terenu wojewddztwa lubuskiego
oraz ich pracownicy, ktérzy spetniaja wymogi rekrutacji i zostali zakwalifikowani do udziatu
w projekcie.

6) Kadra kierownicza — starosta, prezydent, burmistrz, wéjt i ich zastepcy bgdz w uzasadnionych
przypadkach sekretarze, skarbnicy, cztonkowie zarzadu.

7) Pracownik urzedu — pracownik samorzgdowy zatrudniony w JST na podstawie ustawy z dnia
21 listopada 2018 r. o pracownikach samorzgdowych.

8) Projekt — ,Standardy obstugi inwestora w wojewddztwie lubuskim” wspoétfinansowany przez
Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 — Priorytet Il , Efektywne polityki
publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji”, Dziatanie 2.18 , Wysokiej jakosci ustugi
administracyjne”.

9) Standardy obstugiinwestora — opis wymogdw sktadajgcych sie na standardy obstugi inwestora
zawarty w podreczniku pn. ,,Standardy obstug inwestora — podrecznik gminny”, stanowigcy
Zatgcznik nr 17 do Regulaminu Konkursu nr POWR.02.18.00-1P.01-00-004/18 w ramach Osi
priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie
2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwyd;.

10) Miasta Srednie — nastepujgce miasta z terenu wojewddztwa lubuskiego: Miedzyrzecz, Nowa
S6l, Stubice, Swiebodzin, Zagan, Zary wskazane w ,Liscie miast $rednich w poszczegdlnych
wojewddztwach”, stanowigcej Zatgcznik nr 18 do Regulaminu Konkursu nr POWR.02.18.00-
IP.01-00-004/18 w ramach Osi priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi administracyjne, Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

11) Uczestnik projektu — kadra kierownicza oraz pracownicy urzedu zakwalifikowani do udziatu
w projekcie.

12) Oferta inwestycyjna — oferta typu greenfield (teren zielony) lub brownfield (obiekt
przemystowy) przeznaczona pod dziatalno$¢ przemystowa, ustugowg, magazynows,
mieszkaniowg (developersky), turystyczng lub handlowg kierowang do potencjalnego
inwestora.

13) UMWL - Wojewddztwo Lubuskie - Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego
(Beneficjent projektu).

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020



Fundusze . : .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Po lskap . Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

14) DM - Departament Przedsiebiorczosci i Strategii Marki, komdrka organizacyjna Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego odpowiedzialna za realizacje projektu.
15) Strona internetowa — www.investinlubuskie.pl/projekt

16) Regulamin — regulamin uczestnictwa jednostek samorzadu terytorialnego z terenu
wojewoédztwa lubuskiego w projekcie ,Standardy obstugi inwestora w wojewddztwie
lubuskim”.

§2

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin zostat przygotowany na potrzeby projektu ,Standardy obstugi inwestora
w  wojewddztwie lubuskim”, realizowanego przez Wojewddztwo Lubuskie — Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr:
POWR.02.18.00-00-0002/19-00 z dnia 02.10.2019 r. zawartej pomiedzy Wojewddztwem
Lubuskim — Wojewddztwem Lubuskim a Ministerstwem Spraw Wewnetrznych i Administracji.

2. Projekt jest wspotfinansowany ze sSrodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego — Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

3. Okres realizacji projektu: od 01.09.2019 do 31.12.2021 r.

4. Celem gtdwnym projektu jest podniesienie jakosci obstugi inwestora w samorzadach
wojewddztwa lubuskiego, poprzez objecie audytem wstepnym i kompleksowymi szkoleniami
z zakresu standardu, a takze wdrozeniem standardu obstugi inwestora, na co skfadajg sie
szkolenie szczegbtowe, zarzgdzanie i elektronizacja procesu obstugi inwestora, doradztwo oraz
udziat w lokalnych sieciach wspdtpracy majgcych na celu budowanie relacji z inwestorami,
wymiany doswiadczen i dobrych praktyk w pozyskiwaniu i obstudze inwestora. Celem jest tez
stworzenie sieci wspotpracy posréd JST, ktdra bedzie sie rozszerzac na kolejne jednostki.

5. Projekt przewiduje trzy etapy realizacji: etap przygotowawczy oraz dwa etapy realizacji
projektu. W ramach etapu przygotowawczego zostanie zlecona Analiza potencjatu
inwestycyjnego wojewddztwa lubuskiego, ktéra stanowic¢ bedzie baze wiedzy do dalszej,
wiasciwe] realizacji projektu. Niniejsza analiza zawiera¢ bedzie réwniez raporty otwarcia dla
wszystkich JST bioracych udziat w projekcie, z ktdrymi zostang podpisane umowy udziatu
w projekcie. W tej czesci projektu zostanie przeprowadzona seria szkolen dla kadry
zarzadzajacej i kadry nizszego szczebla. Na ostatnim szkoleniu dla kadry kierownicze]j zostanie
otwarta lista chetnych JST do wdrozenia, ktére bedg musiaty wypetni¢ Formularz zgtoszeniowy
JST do udziatu w czesci wdrozeniowej, stanowigcy Zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu,
a nastepnie zostanie zawarty aneks dot. czesci wdrozeniowej do umowy uczestnictwa JST
w projekcie, stanowigcy Zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu. Po zakorczeniu tego etapu
opiekunowie merytoryczni podsumujg kazdg JST oraz przygotujg plan wdrozenia dla minimum
22 JST (w tymi 1 miasta $redniego) biorgcych udziat w projekcie. Zostanie przeprowadzona
rekrutacja, podczas ktérej decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszen, rekomendacje opiekunéw
merytorycznych, frekwencja podczas szkolen w pierwszej czesci projektu a takze wyniki
rekrutacji do pierwszej czesci projektu. Drugi etap rozpocznie sie od aneksu dot. czesci
wdrozeniowej do umowy uczestnictwa JST w projekcie, stanowigcego Zatgcznik nr 8
do niniejszego Regulaminu, po ktérym opiekunowie udadzg sie na indywidualne wizyty
w siedzibach gmin, powiatéw, miast. Przygotowany zostanie tzw. ,Pakiet dla JST”, na ktory
sktadac sie bedzie:

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020


http://www.investinlubuskie.pl/projekt

Fundusze . : .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Po lskap . Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwdj

e analiza inwestycyjna JST i lokalnego rynku pracy,

e doradztwo indywidualne eksperta,

e zdjecia terendéw inwestycyjnych z drondw,

e e-book promocyjno-inwestycyjny dla JST w 3 jezykach,

e prezentacja potencjatu inwestycyjno-gospodarczego JST w 3 jezykach.

Kazda ze zgtoszonych JST zobowigzana bedzie do wdrazania standardéw obstugi inwestora
pod okiem dedykowanego opiekuna merytorycznego.

6. Kazdy etap realizacji projektu przebiega zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji
w tym niedyskryminacji oséb niepetnosprawnych, a takze rdwnosci szans kobiet i mezczyzn
zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w funduszach unijnych na lata 2014-2020.

7. Na potrzeby realizacji projektu dziata biuro projektu:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego

Departament Przedsiebiorczosci i Strategii Marki

Centrum Obstugi Inwestora

ul. Chrobrego 1-3-5

65-043 Zielona Gora

Czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30.

Dane kontaktowe:

1) Daniel Chalecki - pracownik merytoryczny - tel. 68456 54 87, e-mail:
d.chalecki@lubuskie.pl

2) Pawet Hfadki — pracownik merytoryczny —tel. 68 456 57 57, e-mail: p.hladki@I|ubuskie.pl

3) Justyna Smielska-Saniuk — pracownik merytoryczny — tel. 68456 54 25, e-mail:
j.smielska@lubuskie.pl

4) Joanna Malon — kierownik projektu — tel. 68 456 51 98, e-mail: j.malon@I|ubuskie.pl

5) Agnieszka Choragzyczewska — obstuga finansowa — tel. 68456 52 60, e-mail:
a.chorazyczewska@lubuskie.pl

8. Regulamin wraz z zatgcznikami jest dostepny na stronie internetowe;j.

§3
ZASADY REKRUTACII

1. Rekrutacja ma charakter otwarty i prowadzona jest wsrdéd wszystkich JST w sposéb
zapewniajacy wszystkim rowne szanse uczestnictwa w projekcie.

2. Informacja o rozpoczeciu rekrutacji zostanie przestana do wszystkich JST pocztg tradycyjng
a takze zamieszczona na stronie internetowej.

3. Nabor zgtoszen do udziatu w projekcie bedzie prowadzony w terminie do 10.01.2020 r.

4. Jezeli do 10.01.2020 r. nie wptynie wymagana liczba zgtoszen (tj. co najmniej 43), to UMWL
ma prawo wydtuzy¢ okres naboru zgloszen. Informacji o wydtuzeniu naboru zostanie
zamieszczona na stronie internetowej oraz przekazana drogg elektroniczng.

5. Do udziatu w projekcie mogg zgtosi¢ sie wytgcznie JST posiadajgce oferte inwestycyjng typu
greenfield i/lub brownfield.
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Kazda JST musi zgtosi¢ do udziatu w projekcie jedng osobe z kadry kierowniczej oraz minimum
jednego (maksymalnie dwdch) pracownika urzedu odpowiedzialnego w danym urzedzie
za dziania zwigzane z obstugg inwestora.

Osobami uprawnionymi do zgtaszania udziatu JST w projekcie sg starosta, prezydent, burmistrz

i wéjt, a takze ich zastepcy zgodnie z zasadami podlegtosci.

Zgtoszenie JST do udziatu w projekcie nastepuje poprzez ztozenie do biura projektu

nastepujacej dokumentacji stanowigcej zatgczniki do niniejszego Regulaminu:

1) Formularz zgtoszeniowy JST, stanowigcy Zatacznik nr 1.

2) Deklaracje uczestnictwa kadry kierowniczej, stanowiaca Zatgcznik nr 2.

3) Deklaracje uczestnictwa pracownika urzedu, stanowigcg Zatgcznik nr 3.

4) Oswiadczenie uczestnika projektu, stanowigce Zatgcznik nr 4.

Wypetnione dokumenty rekrutacyjne nalezy przesta¢ w formie skanu na adres e-mail:

coi@lubuskie.pl lub ztozy¢ osobiscie w biurze projektu.

Kandydaci, przed przestaniem dokumentacji rekrutacyjnej majg obowigzek zapoznaé sie

z niniejszym Regulaminem. Przystapienia kandydata do procesu rekrutacji jest rownoznaczne

z zaakceptowaniem postanowien niniejszego Regulaminu.

Przestanie dokumentdw nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem sie JST do udziatu

w projekcie.

Do udziatu w projekcie zostang zakwalifikowane 43 JST, ktére uzyskajg najwyiszy liczbe

punktéw podczas rekrutacji w nastepujgcych obszarach:

1) ofertainwestycyjna — maksymalnie 5 pkt (1 oferta — 2 pkt, oraz dodatkowo 1 pkt za kazdg
kolejng oferte, jednak nie wiecej niz 3 pkt),

2) znajomos¢ jezyka angielskiego — maksymalnie 3 pkt (znajomos¢ jezyka angielskiego
zadeklarowana przez wyznaczonego do udziatu w projekcie pracownika urzedu badz
przedstawiciela kadry kierowniczej, maksymalnie 1 pkt za kazdego pracownika
zgtoszonego do udziatu w projekcie),

3) orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci — maksymalnie 3 pkt (orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci wyznaczonego do udziatu w projekcie pracownika urzedu badz
przedstawiciela kadry kierowniczej, maksymalnie 1 pkt za kazdego pracownika
zgtoszonego do udziatu w projekcie),

4) miasto srednie — 3 pkt.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez kilka JST, decyduje kolejnos¢

przestania zgtoszenia.

W przypadku zgtoszenia sie do udziatu w projekcie wiekszej liczby JST zostanie stworzona lista

rezerwowa.

UMWL powiadomi JST o zakwalifikowaniu lub braku zakwalifikowania do udziatu w projekcie

drogg elektroniczng. Informacja o wynikach rekrutacji w postaci listy JST zakwalifikowanych

do udziatu w projekcie zostanie zamieszczona réwniez na stronie internetowej.

Po otrzymaniu informacji o zakwalifikowaniu do udziatu w projekcie, JST jest zobowigzana

do przestania w terminie do 10 dni roboczych oryginatéw dokumentacji rekrutacyjnej

wskazanych w ust. 8, o ile ich nie ztozyta wczesniej.

Uczestnik projektu zobowigzany jest do przekazania UMWL formularza zgtoszeniowego

uczestnika projektu stanowigcego Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu, po otrzymaniu

informacji o wyniku rekrutacji, jednak nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia pierwszego szkolenia.

Przestana przez JST dokumentacja rekrutacyjna nie podlega zwrotowi.
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84
ORGANIZACJA PROJEKTU

1. Zasady organizacji szkolen:

1)

2)

3)

Szkolenia bedg odbywaty sie w terminach i miejscach zgodnie z harmonogramem szkolen
obejmujacym tematyke, liczbe godzin, terminy i miejsca szkolen, podanym do wiadomosci
uczestnikom projektu;

Harmonogram szkolen oraz wszelkie informacje zwigzane z ich realizacja beda
przekazywane uczestnikom projektu drogg mailowg oraz udostepnione na stronie
internetowej;

Szkolenia beda odbywa¢ sie w dni robocze w wyznaczonych centrach
konferencyjnych/hotelach na terenie wojewddztwa lubuskiego;

Kadra kierownicza i pracownicy urzedu szkoleni bedg w osobnych grupach szkoleniowych;
Grupa szkoleniowa bedzie liczy¢ maksymalnie 15 osdb, przy czym w uzasadnionych
przypadkach liczebnos¢é grupy moze ulec zmianie;

Kadra kierownicza zostanie objeta czterodniowym programem szkoleniowym (dwa cykle
dwudniowych szkolen), natomiast pracownicy urzedu szesciodniowym programem
szkoleniowym (trzy cykle dwudniowych szkolen);

W przypadku kadry kierowniczej dopuszcza sie mozliwos¢ nieobecnosci w trakcie jednego
dnia szkoleniowego, natomiast w przypadku pracownikéw urzedu w trakcie dwdch dni
szkoleniowych;

Uczestnik projektu zobowigzany jest do poinformowania UMWL o swojej nieobecnosci
podczas szkolenia na co najmniej trzy dni przed planowanym terminem szkolenia;

W przypadku nieobecnosci na zajeciach uczestnik projektu zobowigzany jest
do samodzielnego zrealizowania materiatu bedacego przedmiotem zaje¢ w opuszczonym
dniu na podstawie materiatéw szkoleniowych przekazanych przez UMWL;

10) W sytuacji, nie planowanej wczesniej zmiany kadrowej w urzedzie, a co za tym idzie

koniecznoscig zmiany uczestnika w projekcie, JST zobligowana jest ztozy¢ ponownie
Formularz zgtoszeniowy JST, stanowiacy Zaftacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu wraz
z krétkim opisem danej sytuacji;

11) Po zakonczeniu wszystkich cykli szkoleniowych uczestnicy projektu otrzymajg

zaswiadczenie potwierdzajgce zakoniczenie cyklu szkolen.

2. Zasady organizacji doradztwa indywidualnego:

1)

Doradztwo indywidualne prowadzg pracownicy UMWL wyznaczeni do realizacji zadan
w projekcie;

Doradztwo indywidualne bedzie odbywato sie w terminach uzgodnionych telefonicznie lub
droga mailowa z uczestnikami projektu;

Harmonogram spotkan doradczych zawierajgcy doktadng informacje o terminach
i miejscach spotkan doradczych zostanie przestany do JST biorgcych udziat w doradztwie
drogg elektroniczng;

Doradztwo bedzie odbywac sie w siedzibach JST lub w siedzibie UMWL. Ponadto UMWL
zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia doradztwa drogg elektroniczng (e-mail,
videokonferencja) lub telefoniczng;

W przypadku niepetnosprawnych uczestnikow projektu doradztwo indywidualne odbywac
sie bedzie w miejscach przez nich wyznaczonych.
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Brak wdrozenia lub zmodernizowania przez zakwalifikowane do drugiego etapu projektu JST
moze skutkowac¢ obowigzkiem zwrotu przez JST kosztéw realizacji projektu poniesionych
w projekcie w czesci przypadajgcej na dang JST. Obowigzek zwrotu Srodkéw powstanie
w przypadku, gdy Instytucja Posredniczgca obcigzy Beneficjenta obowigzkiem zwrotu srodkdéw
z tytutu nieprawidtowej realizacji projektu z powodéw lezgcych po stronie danej JST.

Zwrot kosztdw o ktdrych mowa w ust. 3 nastgpi na rachunek bankowy i w terminie wskazanym
przez UMWL.

§5
PRAWA | OBOWIAZKI JST UCZESTNICZACEJ W PROJEKCIE

Udziat JST w projekcie jest pokrywany ze Srodkdw projektu z wyjatkiem kosztéw dojazdu
uczestnikéw projektu na szkolenia i kosztow diet. JST nie ponosi odptatnosci z tytutu dziatan
projektowych pod warunkiem przestrzegania niniejszego Regulaminu.

Do praw i obowigzkow JST nalezy:

1) podpisanie umowy uczestnictwa JST w projekcie ,Standardy obstugi inwestora
w wojewddztwie lubuskim”, wzér umowy stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu;

2) oddelegowanie uczestnikow projektu do udziatu w szkoleniach oraz do udziatu
w doradztwie;

3) zwrot kosztéw diet i dojazdu uczestnikom projektu na szkolenie;

4) w przypadku zgtoszenia do czesci wdrozeniowej, Podpisanie aneksu do umowy
uczestnictwa w projekcie dot. Wdrozenia lub zmodernizowanie w JST standarddw obstug
inwestora wg. wymogéw zawartych w podreczniku ,Standardy obstug inwestora —
podrecznik gminny”;

5) wspodtpraca z UMWL w zakresie realizacji oraz ewaluacji projektu;

6) przekazywanie do UMWL informacji o wszystkich zdarzeniach majgcych wptyw na udziat
JST w projekcie.

§6
PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA PROJEKTU

Do praw i obowigzkdw uczestnika projektu nalezy:

1) udziat w szkoleniach, doradztwie i wdrozeniu standardéw obstugi inwestora w swojej JST;
2) podpisywanie listy obecnosci na zajeciach szkoleniowych;

3) wypetnianie ankiet ewaluacyjnych ze szkolen;

4) wspotpraca z UMWL w zakresie realizacji oraz ewaluacji projektu;

5) wspodtpraca z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie

Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej lub innego podmiotu, wskazanego przez
Instytucje Zarzadzajgcg lub Instytucje Posredniczacg na realizacje ewaluacji. Uczestnik
projektu jest zobowigzany do udzielenia kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw
dokumentdw i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego;
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6) przekazanie informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w projekcie
zgodnie z zakresem danych okreslonych w ,Wytycznych w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020";

7) przekazywaniu do UMWL informacji o wszystkich zdarzeniach majgcych wptyw na jego
udziat w projekcie a takze wszelkich ewentualnych uwag i ocen dziatan projektowych.

§7
PRAWA | OBOWIAZKI UMWL

Do praw i obowigzkéw UMWL nalezy:

1) organizacja szkolen dla kadry kierowniczej i pracownikéw urzedu;

2) zapewnienie wsparcia doradczego na kazdym etapie realizacji projektu;

3) udziat we wdrazaniu standardéw obstugi inwestora;

4) wystawienie zaswiadczen o ukonczeniu cyklu szkolen ze standardéw obstugi inwestora

uczestnikom projektu oraz certyfikatéw wdrozenia standardéw obstugi inwestora dla JST;
5) zapewnienie uczestnikom projektu noclegdw a takze petnego wyzywienia w trakcie sesji
szkoleniowych a takze materiatow szkoleniowych;
6) wystepowanie o informacje i dane niezbedne do wykonywania czynnosci w ramach
projektu.
UMWL zastrzega sobie mozliwos¢ nieodptatnego wykorzystania wizerunku uczestnikéw
projektu w celach promocyjnych pod warunkiem, ze fotografia zostata wykonana w trakcie
trwania szkolen i doradztwa w ramach realizowanego projektu.

§8
WARUNKI UZYSKANIA CERTYFIKATU

JST uczestniczgce w projekcie, ktére podpiszg aneks do umowy udziatu w projekcie, dot. czesci
wdrozeniowej, po ukonczeniu realizacji projektu otrzymajg certyfikat wdrozenia standardéw
obstugi inwestora. Certyfikat zostanie wystawiony na zakonczenie realizacji projektu przez
UMWL a kontrasygnowany przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji.
Uzyskanie certyfikatu mozliwe jest w przypadku spetnienia wszystkich ponizszych warunkéw:
1) udziatu w trzech z czterech dni szkoleniowych w przypadku kadry kierowniczej;

2) udziatu w czterech z szesciu dni szkoleniowych w przypadku pracownikéw urzedu;
3) uczestnictwa w procesie doradztwa indywidualnego;
4) wdrozenia lub zmodernizowania standardéw obstugi inwestora w JST.

§9
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych uczestnika projektu jest minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.
Przetwarzanie danych osobowych uczestnika projektu jest zgodne z prawem i spetnia warunki,
o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO) — dane osobowe s3g niezbedne dla realizacji

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320,
z pbéin.zm.),

2) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z pdin. zm.),

3) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz.
1431, z pdin. zm.);

4) Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzeénia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi,
audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

Dane osobowe uczestnika projektu przetwarzane bedg w ramach zbiorow:

1) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj;

2) ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych” —
w zakresie niezbednym do realizacji zadan zwigzanych z obszarem zbioru PO WER.

Dane osobowe uczestnika projektu beda przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu

,Standardy obstugi inwestora w wojewddztwie lubuskim”, w szczegdlnosci potwierdzenia

kwalifikowalnos$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu

i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Dane osobowe uczestnika projektu zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji

Posredniczgcej — Ministerstwu Spraw Wewnetrznych i Administracji ul. Stefana Batorego 5,

02-591 Warszawa, Beneficjentowi w imieniu, ktérego projekt realizuje Urzad Marszatkowski

Wojewddztwa Lubuskiego, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Godra, oraz podmiotom,

ktdre na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu.

Dane osobowe uczestnika projektu mogg zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania

ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta.

Dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym

na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczgcej oraz Beneficjenta kontrole

i audyt w ramach PO WER. Dane osobowe uczestnika projektu mogg zostaé¢ powierzone

podmiotom swiadczacym na rzez Instytucji Zarzgdzajgcej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem

systemow teleinformatycznych.
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Dane osobowe uczestnika projektu mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym
zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Dane osobowe uczestnika projektu nie beda przekazywane do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej.

Dane osobowe uczestnika projektu nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Dane osobowe uczestnika projektu beda przechowywane do czasu rozliczenia PO WER oraz
zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

Uczestnik projektu moze skontaktowac sie w UMWL z osobg, ktéra odpowiada za ochrone
przetwarzania danych osobowych wysytajagc wiadomos$¢ na adres poczty elektroniczne;j:
g.kurowski@lubuskie.pl lub z powotanym przez administratora Inspektorem Ochrony Danych
wysytajagc wiadomosé na adres poczty elektronicznej iod@miir.gov.pl.

Uczestnik projektu ma prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 17, 18 i 19 RODO
Uczestnik projektu ma prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

UMWL nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osdb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg projektu.

UMWL zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w niniejszym Regulaminie.
O wszelkich zmianach w Regulaminie, UMWL bedzie informowac¢ na stronie internetowej.
Uczestnik projektu jest zobowigzany do sledzenia zmian w Regulaminie i przestrzegania
zawartych w nim postanowien.

Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji projektu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy
regulaminu konkursu nr POWR.02.18.00-1P.01-00-004/18, odpowiednie dokumenty
programowe oraz zasady regulujgce wdrazanie PO WER, a takze przepisy wtasciwych aktow
prawa wspolnotowego i polskiego, w szczegdlnosci kodeksu cywilnego i przepisy z zakresu
ochrony danych osobowych.

Integralng czescig Regulaminu sg zataczniki.

Zataczniki do regulaminu:

Zatacznik nr 1 - Formularz zgtoszeniowy JST

Zatacznik nr 2 - Deklaracje uczestnictwa kadry kierowniczej
Zatacznik nr 3 - Deklaracje uczestnictwa pracownika urzedu
Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie uczestnika projektu
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Zatacznik nr 5 - Formularz zgtoszeniowy uczestnika projektu

Zatacznik nr 6 - Wz6r umowy uczestnictwa JST w projekcie ,,Standardy obstugi inwestora w wojewddztwie
lubuskim”

Zatacznik nr 7 - Formularz zgtoszeniowy JST do udziatu w czeéci wdrozeniowej

Zatacznik nr 8 - Wz6r aneksu dot. czesci wdrozeniowej do umowy uczestnictwa JST w projekcie ,,Standardy
obstugi inwestora w wojewddztwie lubuskim”
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